
Złożona oferta powinna zawierać co najmniej:
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• wartość oferty (netto oraz brutto),
• termin ważności oferty,

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi w oparciu o następujące kryteria:

Wskazane jest, by oferta zawierała również inne, dodatkowe informacje, np. warunki gwarancji, dodatkowe 
funkcje dostawy, warunki płatności i dostawy, możliwe do uzyskania upusty, maksymalny czas realizacji, 
kosztorys ofertowy itd.

Oferta powinna być sporządzona na papierze firmowym oferenta lub opatrzona pieczątką firmową, posiadać 
datę sporządzenia oraz  powinna być podpisana przez oferenta.

Termin składania ofert upływa w dniu

1.

4.

• opis nawiązujący do parametrów wyszczególnionych w zapytaniu ofertowym,

Zwracam/y się z prośbą o przedstawienie oferty* na:

(Nazwa i adres firmy lub pieczątka firmowa/

(Nazwa i adres oferenta)

• nazwę i adres oferenta,

Wzór zapytania ofertowego

* Należy podać możliwie pełną specyfikację przedmiotu zamówienia, w oparciu o informacje zawarte w instrukcji wypełniania wniosku

(podpis wnioskodawcy/osoby reprezentującej 
wnioskodawcę/pełnomocnika + ew. pieczątka)

2.

3.

Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem poczty, kuriera bądź też odebrana osobiście przez 
kupującego.

(data)

 Imię i nazwisko, adres , tel. kupującego)
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